VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

8. Asmuo pretenduojantis uzimti vyr. buhalterio pareigas turi atitikti Siuos

kvalifikacinius reikalavimus:

8.1. turéti aukstajj universitetinj iSsilavinimg arba aukstesnjjj finansinj ar buhalterinj
iSsilavinimg ir ne mazesng¢ kaip 3 mety darbo patirtj buhalterinés apskaitos srityje;

8.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, iSlaidy samaty sudaryma, jy vykdyma ir atskaitomybe, Lietuvos
Respublikos biudZeto sandaros jstatyma, buhalterinés apskaitos jstatyma, mokéti dirbti kompiuteriu;

8.3. neplatinti pats bei reikalauti, kad pavaldis darbuotojai neplatinty informacijos,
laikomos slaugos namy tarnybine paslaptimi;

8.4. nuolat gilinti buhalterinés apskaitos zinias, Kelti profesing kvalifikacija;

8.5. sugebeti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darba;

8.6. mokeéti kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacijg, rengti iSvadas;

8.7. sklandziai déstyti mintis ZodZiu ir rastu, iSmanyti dokumenty ir teisés akty rengimo
taisykles.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9.Vyr. buhalteris vykdo Sias funkcijas:

9.1. placiai taiko apskaitos ir skai¢iavimo darby mechanizavimo, kompiuterizavimo ir
automatizavimo $iuolaikines priemones, tobulina buhalterinés apskaitos formas bei metodus;

9.2. tvarko buhaltering apskaitg pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
Istatyma ir kitus teisés aktus;

9.3. uztikrina, kad buty tinkamai jforminti ir apskaitos dokumentais pagristi tikiniai
jvykiai ir ikinés operacijos bty jtrauktos j apskaita. Atsako uz buhalteriniy jrasy teisinguma Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

9.4.veda buhaltering apskaitg buhalterinés apskaitos programa ir pildo gaunamy kredity
(asignavimy) ir islaidy knyga kompiuteriniu budu;

9.5. uZztikrina buhalteriniy jraSy atitiktj tkiniy jvykiy ar tkiniy operacijy turiniui;

9.6. uztikrina, kad tikinés operacijos buity atlickamos nevirSijant patvirtinty samaty ir
atitikty patvirtintus asignavimus;

9.7. atlieka finansiniy ir Gkiniy operacijy teisétumo, valstybés 1éSy naudojimo jstatymy
nustatyta tvarka ir tinkamo dokumenty jforminimo kontrole;

9.8. uztikrina tinkamg buhalteriniy dokumenty saugojima, atitinkamg jforminimg ir
perdavima archyvui;

9.9. teikia nustatytos formos ataskaitas Socialinei Apsaugos ir Darbo ministerijai,
Statistikos departamentui, Valstybés kontrolei;

9.10. parengia vykdomy programy samaty projektus ir programy samatas su
skaiCiavimais, paZymas samatoms patikslinti;

9.11. teikia sitlymus ir dalyvauja rengiant taisykles, tvarkos apraSus ir Kkitus
dokumentus, reglamentuojancius biudzeto formavima, finansinés atskaitomybés sudaryma, 1ésy
naudojima;

9.12. uztikrina, kad visos apskaitomos piniginés l€Sos, prekinés ir materialinés vertybés
bei pagrindinés priemonés bty laiku fiksuojamos buhalterinés apskaitos dokumentuose;

9.13. teisingai apskaiciuotas ir laiku pervestas fiziniy asmeny pajamy mokestis ir kitos
jmokos j biudzeta, valstybinio socialinio draudimo jnasai, grazintos bankams paskolos, jsiskolinimai
juridiniams ir fiziniams asmenims;

9.14. buhalterinés apskaitos formos pildomos pagal buhalterinius jrasus bei pirminius
dokumentus ir nustatytu laiku pateikiamos finansuojanciai jstaigai,



9.15. kontroliuoja, kaip laikomasi nustatyty prekiniy ir materialiniy vertybiy priémimo
bei iSdavimo taisykliy;

9.16. kaip laikomasi piniginiy léSy, prekiniy ir materialiniy vertybiy, pagrindiniy
priemoniy, nebaigtos gamybos ir darby, atsiskaitymy bei kito turto inventorizavimo taisykliy;

9.17. uztikrina, kad nustatytu laiku biity iSieSkomos skolos jstaigai ir padengiami
isiskolinimai kreditoriams, laikomasi mokéjimo drausmes.

9.18. vyriausiasis buhalteris turi aktyviai padéti rengti priemones 1éSy saugumui
uztikrinti, uzkirsti kelig trtkumams ir neteisétam piniginiy 1éSy, prekiniy ir materialiniy vertybiy
naudojimui, finansiniy ir Gikiniy jstatymy pazeidimams.

9.19. atskleides neteisétus darbuotojy veiksmus (priraSyma, 1éSy naudojimg ne pagal
paskirtj, kitus pazeidimus bei piktnaudziavimg (vyriausiasis buhalteris pranesa apie tai vadovui, kad
buty uzkirstas kelias neteisétiems veiksmams). Jeigu informuotas vadovas nesiima reikiamy
priemoniy, jy pagal savo kompetencijg turi imtis vyriausiasis buhalteris.

9.20. vyriausiasis buhalteris atsakingas uz elektroniniy saskaity tvarkyma elektroninéje
sistemoje ,,E. saskaita“. Tikrina saskaity faktiiry atitikima tiekéjy pateiktoms popierinéms sgskaitoms,
ar atitikimg turimiems vaztara§¢iams, darby perdavimo-priémimo aktams ar kt., ir atitinkamai priima
sprendimus priimti, atmesti ar prasyti patikslinti pateiktus dokumentus.



